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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Руководство по организации деятельности Автономной некоммерческой организа-
ции Авиационный учебный центр «им. Героя Советского Союза, Заслуженного лет-
чика-испытателя СССР, Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» (да-
лее – Руководство) разработано в соответствии с приказом Минтранса Российской 
Федерации от 29.09.2015 № 289 «Об утверждении Федеральных авиационных пра-
вил «Требования к образовательным организациям и организациям, осуществля-
ющим обучение специалистов соответствующего уровня согласно перечням специ-
алистов авиационного персонала. 
Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие образова-
тельных организаций и организаций, осуществляющих обучение специалистов со-
ответствующего уровня согласно перечням специалистов авиационного персонала, 
требованиям федеральных авиационных правил» (далее–ФАП-289). Автономная 
некоммерческая организация Авиационный учебный центр «им. Героя Советского 
Союза, Заслуженного летчика-испытателя СССР, Летчика-космонавта СССР Вол-
ка Игоря Петровича» (далее – АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича») осуществляет обучение в соответствии с положениями данного 
Руководства по реализации программ подготовки специалистов авиационного пер-
сонала, разработанного Автономной некоммерческой организацией Авиационный 
учебный центр «им. Героя Советского Союза, Заслуженного летчика-испытателя 
СССР, Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» в соответствии с тре-
бованиями ФАП-289, а также Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации» (далее – ФЗ-273), приказом Минобрнауки 
России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществле-
ния образовательной деятельности по дополнительным профессиональным про-
граммам», приказом Минтранса Российской Федерации от 02.10.2017 № 399 «Об 
утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к порядку разработ-
ки, утверждения и содержанию программ подготовки специалистов согласно пе-
речню специалистов авиационного персонала гражданской авиации» (далее – 
ФАП-399), Уставом Автономной некоммерческой организации Авиационный учеб-
ный центр «им. Героя Советского Союза, Заслуженного летчика-испытателя 
СССР, Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича». 
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» осуществляет 
свою деятельность на основании лицензии на осуществление образовательной де-
ятельности от 20.04.2020 № 12, выданной министерством образования и науки Ка-
лужской области, действующим Сертификатом с Приложением, которое является 
его неотъемлемой частью, выданными Федеральным агентством воздушного 
транспорта, подтверждающими соответствие АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича» требованиям ФАП-289.
Сертификат АУЦ должен находятся по месту осуществления основной деятельно-
сти АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» и предъяв-
ляются по требованию уполномоченных органов в области гражданской авиации 
или заказчиков (получателей) услуги АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича». Неотъемлемой частью сертификата АУЦ является при-
ложение к сертификату АУЦ [п.1 п.п. 6 ФАП - 289].
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АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» имеет следую-
щие учредительные документы: Устав АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича», утвержден решением Собрания учредителей от 
02.06.2016 г., государственный регистрационный номер записи о создании юриди-
ческого лица: 1164027060174 на основании свидетельства о государственной реги-
страции некоммерческой организации, выданного Минюстом России от 09.08.2016 
г. учетный номер 4014050234, идентификационный номер налогоплательщика: 
4029055095 на основании свидетельства о постановке на учет российской органи-
зации в налоговом органе по месту ее нахождения, выданного Федеральной нало-
говой службой от 02.08.2016 г. АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича» реализует дополнительные профессиональные программы по-
вышения  квалификации и профессиональной переподготовки авиационного пер-
сонала (далее – программы подготовки) разработанные и утвержденные в соот-
ветствии с ФАП-399.
В Руководстве используются термины и определения, установленные ФАП-289 и 
другими нормативными документами Минтранса России.
В Руководстве АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» 
используются термины и определения, принятые в следующих нормативных пра-
вовых актах:
- Воздушного кодекса Российской Федерации Федеральный закон от 19.03.1997г. 
№ 60-ФЗ (далее - ВК Российской Федерации);

- Федеральный закон об образовании в Российской Федерации от 21 декабря 
2012 года № 273-Ф3 (далее Закон об образовании);

- Федеральные авиационные правила «Требования к образовательным организа-
циям и организациям, осуществляющим обучение специалистов соответствую-
щего уровня согласно перечням специалистов авиационного персонала. Форма и 
порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие образовательных 
организаций и организаций, осуществляющих обучение специалистов соответ-
ствующего уровня согласно перечням специалистов авиационного персонала, 
требованиям федеральных авиационных правил», утвержденные приказом Мин-
транса России от 29 сентября 2015 г. № 289 (далее ФАП - 289);

- Федеральные авиационные правила «Требования к порядку разработки, утвер-
ждения и содержанию программ подготовки специалистов согласно перечню 
специалистов авиационного персонала гражданской авиации», утвержденные 
приказом Минтранса России от 02 октября 2017 г. № 399 (далее - ФАП - 399). 

Основным языком АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петро-
вича» является русский язык, на котором общается персонал и написаны все ло-
кальные нормативные акты АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича». В связи с тем, что часть эксплуатационных документов, используемых 
авиационным персоналом Российской Федерации для летной эксплуатации Воз-
душного судна иностранного производства, изданы на английском языке, АНО АУЦ 
«им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича», для исключения вероят-
ности ошибок или некорректностей перевода, не переводит их на русский язык и 
использует эти документы или выдержки из них без каких-либо собственных из-
менений и правок. 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А) Сведения об Автономной некоммерческой организации Авиационный учеб-
ный центр «им. Героя Советского Союза, Заслуженного летчика-испытателя 
СССР, Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»

Полное наименование: Автономная некоммерческая организация Авиационный 
учебный центр «им. Героя Советского Союза, Заслуженного летчика-испытателя 
СССР, Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» (Приложение № 1).
Сокращенное наименование: АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Иго-
ря Петровича».
Средства связи: (телефон, факс, адрес электронной почты)
Телефон: +7 985 764 0458; +7 995 900 5280
Электронная почта: atc@aviafound.com; tozha@me.com
Юридический адрес: 240025, Калужская область, г. Калуга, ул. Зерновая, д.25
Адрес ведения обучения (подготовки): Приложение № 1
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Экз. №-  1

Б) Организационная структура, должности и обязанности лиц, отвечающих за 
организацию обучения и осуществляющих контроль выполнения служебных 
функций работниками АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича» для обеспечения качества реализации заявленных программ под-
готовки.

Организационная структура структурного подразделения дополнительного образо-
вания АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»

Непосредственное управление деятельностью АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича» осуществляет единоличный исполнительный орган 
– Генеральный директор.
Генеральный директор утверждает организационную структуру, штатное расписа-
ние, должностные инструкции работников. Полномочия и обязанности Генераль-
ный директора отражены в Уставе АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Вол-
ка Игоря Петровича» и в трудовом договоре.

1. Основные обязанности лиц руководящего персонала.

Все задачи, обязанности и ответственность руководящего состава отражены в 
должностных инструкциях.
К руководящему персоналу относятся:
Генеральный директор АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича».
Обязанности и ответственности, возложенные на Генерального директора, отра-
жены в Уставе и должностной инструкции Генерального директора.
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РУКОВОДСТВО ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»

Экз. №-  1

Основные обязанности:
-  соблюдать законность деятельности АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича», выполнять требования к функционированию в рамках 
законов РФ; 

- осуществляет текущее руководство деятельностью АНО АУЦ «им. Летчика-кос-
монавта СССР Волка Игоря Петровича», без доверенности представляет инте-
ресы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» во всех 
органах, учреждениях, организациях, распоряжается денежными средствами, 
заключает договоры, выдает доверенности, открывает счета в банках, издает 
приказы, инструкции, распоряжения, локальные нормативные акты;

- утверждает штатное расписание, должностные инструкции работников;
- отвечает за обеспечение постоянного соответствия деятельности требованиям 
законов, Федеральных авиационных правил, Федерального закона от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и нормативных докумен-
тов; 

- контролирует организацию образовательного процесса, направленного на вы-
полнение образовательных программ;

- организует работу с целью осуществления эффективного взаимодействия под-
разделений;

- организует ведение бухгалтерского учета, обеспечение составления всех форм 
отчетности;

- руководит разработкой проектов и программ развития дополнительного про-
фессионального образования;

- обеспечивает получение и контроль знаний и навыков своих работников путем 
организации их подготовки и проверок их знаний и навыков;

- контролирует финансовое состояние авиационного центра и обеспечивает раз-
витие материально-технической и учебной базы; 

- осуществляет контроль за производством полетов и их безопасностью, эффек-
тивностью функционирования системы предотвращения авиационных происше-
ствий;

- руководит финансовой и хозяйственной деятельностью;
- обеспечивает защиту интересов АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Вол-
ка Игоря Петровича» в суде.

Заместитель Генерального директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича».
Основные обязанности:
- исполняет обязанности директора на время его отсутствия на основании прика-
за о возложении обязанностей;

- осуществляет текущее руководство деятельностью АНО АУЦ «им. Летчика-кос-
монавта СССР Волка Игоря Петровича», по доверенности представляет интере-
сы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» во всех 
органах, учреждениях, организациях, распоряжается денежными средствами в 
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РУКОВОДСТВО ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
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Экз. №-  1

пределах своей компетенции, готовит проекты приказов, инструкций, распоря-
жений, локальных нормативных актов, разрабатывает структуру и штатное рас-
писание организации;

- организует хозяйственно-административную деятельность, контролирует расхо-
дования материальных и нематериальных активов организации и способствует 
развитию материально-технической базы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича»;

- организует и контролирует необходимые для нормальной и безопасной работы 
персонала условия труда;

- организует и контролирует исполнение приказов и распоряжений Генерального 
директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»;

- осуществляет организацию надлежащего оформления и хранения архивных ма-
териалов;

- контролирует состояние трудовой дисциплины;
- решение иных вопросов в пределах своей компетенции;
- организует работу по обеспечению подбора, расстановки и использования кад-
ров, по оформлению найма, перевода, увольнения работников.

Заместитель Генерального директора по учебной работе АНО АУЦ «им. Летчи-
ка-космонавта СССР Волка Игоря Петровича - РУКОВОДИТЕЛЬ АУЦ.
Основные обязанности:
- представляет интересы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича» во всех органах, учреждениях организациях на основании доверен-
ности;

- руководит структурным подразделения дополнительного образования АНО АУЦ 
«им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» и проведением учеб-
ной и методической работы;

- назначает лицо (лиц), ответственное за организацию обучения и контроль вы-
полнения служебных функций работниками организации, для обеспечения каче-
ства реализации заявленных программ;

- принимает на работу достаточное для реализации заявленных программ коли-
чество преподавательского и инструкторского состава, отвечающего требова-
ниям законодательства Российской Федерации в области гражданской авиации 
и Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»;

- обеспечивает получение и контроль знаний и навыков своих работников путем 
организации их подготовки и проверок их знаний и навыков;

- контролирует соблюдение установленных методов обучения, правильное ис-
пользование оборудования, технических средств обучения;

- обеспечивает соответствие АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича» требованиям ФАП - 289;

- Организует обучение;
- контролирует учет обучения и подготовки преподавательского состава;
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- контролирует функционирование системы обеспечения качества;
- принимает участие в развитии и укреплении учебно-материальной базы;
- контролирует процесс управления учебной и учебно-организационной докумен-
тацией;

- разрабатывает мероприятия по повышению качества и эффективности теоре-
тического обучения;

- координирует работу по оснащению учебных кабинетов современным оборудо-
ванием, наглядными пособиями и новейшими средствами обучения;

- обеспечивает своевременное составление, достоверность и сдачу отчетной до-
кументации по учебной работе.

Заместитель Генерального директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» по летной работе.
Основные обязанности:
- организует летную подготовку слушателей, направленную на выполнение 
утвержденных программ обучения; 

- контролирует организацию и проведение наземной, предварительной, предпо-
летной подготовки, разбора полётов;

- обеспечивает функционирования системы обеспечения качества, и при прове-
дении подготовки членов летных экипажей в ходе полетов на воздушном судне - 
системы управления безопасностью полетов (СУБП), а также правил подготовки 
и выполнения полетов.

- обеспечивает реализацию политики АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» в области планирования, организации и выполнения 
полетов, обеспечения безопасности летной работы в соответствии с требовани-
ями Воздушного Кодекса и Федеральных авиационных правил; 

- лично оценивает метеорологическую и орнитологическую обстановку, ожидае-
мый прогноз на предстоящий летный день;

- контролирует методику обучения и качество летной подготовки слушателей;
- организует проверку летных навыков инструкторского состава;
- обеспечивает соблюдение единой методики выполнения полетов и летно-мето-
дической подготовки и обучения инструкторского состава; 

- организует выполнение планов развития материально-технической и учебной 
базы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»;

- контролирует организацию объективного контроля и использования материалов 
объективного контроля для повышения качества летного обучения;

- обобщает и внедряет передовой опыт работы в организацию и проведение по-
лётов без авиационных происшествий, и качественное обучение слушателей;

- организует расследование авиационных происшествий и инцидентов, обеспечи-
вать разработку мероприятий, направленных на их предупреждение. 

Принятые решения оформляются Приказом, и доводятся до всех работников АНО 
АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича». 
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Генеральный директор, лица из числа руководящего персонала, преподаватели, 
иные категории работников АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича» обязаны ознакомиться с ФАП-289 и настоящим Руководством, что 
подтверждается подписью в соответствующих листах ознакомления.

2. Основные обязанности преподавательского состава

Преподаватели должны: знать программу подготовки, по которой проводят обуче-
ние; знать и владеть методами обучения, использования оборудования и техниче-
ских средств обучения; знать и уметь применять требования воздушного законода-
тельства, касающиеся осуществляемой деятельности; знать нормативную и ло-
кальную документацию; знать правила и иметь навыки использования оборудова-
ния и технических средств, используемых при осуществлении обучения; владеть 
знаниями в преподаваемой области; обладать необходимой квалификацией в пре-
подаваемой области.
Основные обязанности:
- проведение учебной, учебно-методической, научной и организационной работы;
- работа по направлению деятельности структурного подразделения АНО АУЦ 

«им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»в соответствии с долж-
ностными инструкциями и индивидуальными планами.

3. Педагогический совет как коллегиальный орган

В АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» создается 
Педагогический совет (далее – ПС) под председательством Генерального директо-
ра. Состав, полномочия, порядок создания и организация работы определяются 
Положением об ПС и утверждается Генеральным директором. Рассмотрения ос-
новных вопросов методической работы проводятся на ПС.
Основными формами методической работы ПС являются:
- заседания;
- методические занятия (инструкторско-методические, показательные, открытые, 
пробные); 

- педагогические (методические) эксперименты;
- коллективная и индивидуальная работа Генерального директора и преподава-
телей по разработке проектов учебных программ и учебно-методических мате-
риалов;

- рассмотрение спорных случаев, возникших в процессе обучения слушателей;
- рассмотрение результатов аудита и принятие корректирующих решений.
Заседания проводятся в целях решения вопросов, относящихся к компетенции ПС.
Повестка заседания может включать в себя:
- вопросы, входящие в план работы ПС;
- разработка и обсуждение учебных планов, учебных программ;
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- обобщение и внедрение в учебно-воспитательный процесс положительного опы-
та, выработка единых взглядов по вопросам учебной и методической работы;

- обсуждение проспектов наглядных пособий, рукописей учебных пособий, видео-
материалов по учебным дисциплинам;

- анализ состояния самостоятельной работы слушателей;
- обеспеченность учебного процесса учебной и учебно-методической литературой;
- обсуждение итогов промежуточного контроля знаний и итоговой аттестации 
слушателей;

- организация повышения квалификации преподавателей.
Методические занятия (инструкторско-методические, открытые, пробные, кон-
трольные и иные) могут проводиться по планам подготовки и повышения квалифи-
кации преподавателей и инструкторов.
Открытые занятия проводятся в соответствии с расписанием учебных занятий в 
целях обмена опытом, оказания помощи преподавателям и инструкторам в органи-
зации занятий и методике их проведения. Пробные занятия проводятся в целях 
совершенствования методики проведения занятий по новым дисциплинам (темам, 
учебным вопросам), определения целесообразности использования новых техноло-
гий и методов обучения. Занятия обсуждаются на заседаниях ПС.  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В) Описание условий деятельности АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича», включая описание помещений, условий, оборудова-
ния, документации и технических средств обучения.

1. Описание помещений, условий, оборудования, документации и технических 
средств обучения по заявленным адресам места деятельности

Для реализации заявленных программ подготовки АНО АУЦ «им. Летчика-космо-
навта СССР Волка Игоря Петровича», по заявленным адресам места деятельности 
(Приложение № 1), обеспечивает:
- наличие помещений для размещения лиц, осуществляющих обучение, учебного 
оборудования и проведения учебных занятий;

- наличие помещений для хранения учебной литературы, наглядных пособий и 
технических средств обучения;

- наличие помещений с доступом к ресурсам сети Интернет для работы слушате-
лей и преподавателей;

- использование учебного оборудования, учебной литературы, наглядных пособий 
и технических средств обучения, необходимых для реализации заявленных про-
грамм подготовки;

- наличие и выполнение локальных нормативных актов АНО АУЦ «им. Летчика-
космонавта СССР Волка Игоря Петровича», регулирующих реализацию заяв-
ленных программ подготовки.

Если происходят изменения условий, предусмотренных пунктом 36 ФАП-289, не 
позволяющие реализовывать в полном объеме определенные программы подго-
товки из заявленных и указанных в Приложении к Сертификату, то проведение 
обучения по этим программам подготовки прекращается.

2. Все помещения оборудованы и оснащены в соответствии с требованиями, 
предъявляемыми к авиационным учебным центрам, соответствуют требова-
ниям в области охраны труда и техники безопасности.

Материально - техническая база является материально-технической основой обра-
зовательного процесса и соответствует современному уровню развития науки и 
техники (Приложение № 2).
Основными элементами материально-технической базы в АНО АУЦ «им. Летчика-
космонавта СССР Волка Игоря Петровича» являются:
- материальные и технические средства;
- техника;
- оборудование, аппаратно - программные средства обучения, 
- аудитории, кабинеты, преподавательская комната, другие учебные и учебно-
вспомогательные помещения, в том числе библиотека;

- учебные пособия, научная и справочная литература, руководства, другие норма-
тивные документы и учебно-методические материалы.
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Учебные помещения отвечают следующим требованиям:
- соответствуют санитарным и пожарным нормам для установленного количества 
слушателей;

- оборудованы пожарной и охранной сигнализацией;
- имеют в наличии рабочие места для преподавателей и каждого слушателя;
- оборудованы средствами демонстрации иллюстративных материалов (плакаты, 
классные доски, технические средства обучения, наглядные пособия и т.д.).

Характеристика оборудования учебных помещений представлена в таблице (При-
ложение № 2).
При проведении занятий могут использоваться: мультимедийный проектор, ком-
пьютеры, доска маркерная и другие технические средства обучения. Используемое 
оборудование позволяет без труда читать текст презентаций/чертежи/диаграммы 
и рисунки с любого места в классе.

3. Использование учебного оборудования.

Для осуществления летной подготовки имеются воздушные суда для обучения, 
класс и тип которых соответствует реализуемым программам обучения, оборудо-
ванные системой спаренного двойного управления, имеющие сертификат летной 
годности (Приложение № 3). При проведении теоретической подготовки использу-
ются видеопроектор, компьютерная и офисная техника, наглядный материал. 

4. Использование учебной литературы.

Библиотека содержит учебную, учебно-методическую и научную литературу (При-
ложение № 5), необходимую для реализации программ подготовки. Документы в 
библиотеке находятся как на бумажных, так и на электронных носителях. Элек-
тронная библиотека является составной частью фонда библиотеки и содержит 
полнотекстовые коллекции собственной генерации (учебные и научные издания, 
законодательных актов, документов ИКАО).
Фонд библиотеки постоянно пополняется новыми документами по мере внесения 
изменений в условия реализации программ подготовки и подготовки к реализации 
новых программ подготовки (Приложение № 6).
Слушатели, руководящий персонал, преподавательский состав и иные категории 
работников имеют право бесплатно пользоваться библиотечным фондом, основ-
ными видами библиотечно-информационных услуг, предоставляемых библиотекой: 
получать полную информацию о составе фонда библиотеки через систему катало-
гов, другие формы библиотечного информирования; получать из фонда библиоте-
ки во временное пользование в читальном зале, на абонементе любые документы, 
в том числе на электронных носителях, неопубликованные документы или их ко-
пии; получать справочную и консультационную помощь в поиске и выборе доку-
ментов; получать доступ к информации через сеть Интернет.
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Полная информация об условиях деятельности, включая описание помещений, 
оборудования, документации и технических средств обучения представлена в при-
ложениях №№ 2-5.

5. Информационные и учебно-методические условия.

При проведении теоретической подготовки и тестировании (при необходимости) 
применяются дистанционные образовательные технологии, электронное обучение 
и тестирование, реализуемые посредством использования дистанционных плат-
форм.
Слушателям, проходящим программы подготовки, предоставляется возможность 
доступа к ресурсам дистанционного обучения, независимо от места нахождения 
слушателей.

6. Документация.

Для выполнения требований, предъявляемых ФАП-289 к персоналу, АНО АУЦ «им. 
Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» имеет и ведет следующую до-
кументацию: приказы о приеме на работу персонала, положения о структурных 
подразделениях, должностные инструкции работников, трудовые книжки, доку-
менты, подтверждающие соответствие руководящего и иного персонала требова-
ниям ФАП-289 (документы об образовании, данные о прохождении периодической 
подготовки, свидетельство авиационного персонала (при наличии)), Перечень ру-
ководящих лиц, преподавателей, иного преподавательского состава, описание 
сферы полномочий, ответственности и обязанностей лиц, занимающих руководя-
щие должности, с указанием прав действовать от имени АНО АУЦ «им. Летчика-
космонавта СССР Волка Игоря Петровича», Программу подготовки персонала и 
документы, подтверждающие ее выполнение, листы ознакомления, подтвержда-
ющие факт ознакомления руководящего персонала, преподавателей и иного пре-
подавательского состава с документацией, настоящим Руководством, норматив-
ными-правовыми актами и иными документами, предусмотренными ФАП-289 (При-
ложения № 5, № 6, № 7).
Ответственными за работу с указанными документами и их хранение являются на-
значенное приказом Генерального директора ответственное лицо. 
В соответствии с нормативными требованиями АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича» выполняет следующие условия деятельности:
- осуществляет обучение в соответствии с настоящим Руководством по програм-
мам подготовки, разработанным и утвержденным в установленном порядке;

- после успешного прохождения обучения выдает слушателю документ установ-
ленного образца, подтверждающий прохождение обучения;

- не осуществляет обучение, для которого у него на момент проведения обучения 
отсутствуют: необходимый персонал, помещения, документация, оборудование 
или другие условия, предусмотренные ФАП-289;

- может временно перемещать средства, оборудование и персонал, необходимые 
для осуществления обучения, вне постоянного месторасположения при соблю-
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дении требований к помещениям, оборудованию и условиям обучения, опреде-
ленных Руководством;

- может осуществлять обучение за пределами своего основного места ведения 
обучения при условии соблюдения установленных требований: наличие помеще-
ний для размещения лиц, осуществляющих обучение, учебного оборудования и 
проведения учебных занятий, а также для хранения учебной литературы, на-
глядных пособий и технических средств обучения, необходимых для реализации 
заявленных программ подготовки;

- должен соблюдать требования программ подготовки специалистов авиационно-
го персонала юридического лица, индивидуального предпринимателя, осу-
ществляющего коммерческие воздушные перевозки, организации по техниче-
скому обслуживанию, оператора аэродромов, организации, осуществляющей 
деятельность в сфере авиационной безопасности, или организации, выполняю-
щей функции по организации воздушного движения, разработанных указанными 
лицами, обеспечивает соблюдение работниками требований настоящего Руко-
водства;

- обеспечивает обновление Руководства при изменениях актов воздушного зако-
нодательства Российской Федерации, регулирующих его деятельность, условий 
и областей деятельности АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича», а также освоения новых программ подготовки или прекращения 
обучения по некоторым программам подготовки;

- обеспечивает доступность Руководства для использования всеми работниками 
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»;

- обеспечивает разработку и выполнение Программы подготовки персонала, 
обеспечивающей получение работниками АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича» знаний и навыков, необходимых для реализации 
заявленных программ, включающую процедуры контроля указанных знаний и 
навыков;

- в случае необходимости внесения изменений в Руководство при реализации 
вновь включаемых, изменяемых программ подготовки проводит внутренний 
аудит в соответствии с порядком, предусмотренным ФАП-289, Руководством по 
качеству, с целью подтверждения, что у него имеется помещение, условия, обо-
рудование, техническая документация и квалифицированный персонал в месте 
проведения подготовки. 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Г) Перечень программ подготовки, заявленных для включения в приложение 
к сертификату в Автономной некоммерческой организации Авиационный 
учебный центр «им. Героя Советского Союза, Заслуженного летчика-испыта-
теля СССР, Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» уполномочен-
ным органом.

Перечень программ подготовки АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича» представлен в Приложении № 6.
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Д) Обязанности лиц, ответственных за соблюдение требований по хранению 
информации. 

Заместитель Генерального директора является ответственным лицом за соблюде-
ние требований по хранению информации в АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича», назначается приказом Генерального директора.
Заместитель Генерального директора обязан:
- четко знать и выполнять требования действующих нормативных и руководящих 
документов, а также внутренних инструкций по защите и хранению информации 
(в том числе персональных данных) и распоряжений, регламентирующих поря-
док действий по защите информации, об архивации и уничтожении документов; 

- разрабатывать и поддерживать в актуальном состоянии перечень персональных 
данных, обрабатываемых в АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича»;

- организовывать подачу уведомлений в уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных; 

- знать перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных; 
- организовывать работы по разработке внутренних нормативных документов по 
защите персональных данных, принимать участие в их актуализации;

- распределять ответственность по вопросам обработки персональных данных и 
обеспечению безопасности персональных данных между исполнителями; 

- осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения требований всех 
лиц, допущенных к обработке персональных данных, а также выполнять другие 
возложенные на него работы в соответствии с распорядительными, инструктив-
ными и методическими материалами в части, его касающейся; 

- осуществлять контроль соответствия изменений персональных данных требова-
ниям нормативных документов Российской Федерации по защите персональных 
данных, а также внутренних организационно-распорядительных документов 
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»; 

- обеспечивать строгое выполнение требований по обеспечению безопасности 
информации при организации автоматизированного обслуживания;

- контролировать ввод в действие, эксплуатацию системы защиты персональных 
данных; 

- рассматривать поступающие предложения по усовершенствованию системы за-
щиты персональных данных.

- применять резервное копирование файлов по графику, исключающему потерю 
записей.

Учетная документация хранится в специально оборудованном месте, обеспеченном 
необходимыми мерами в отношении пожарной безопасности и защитой от других 
неблагоприятных факторов.
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» обеспечивает 
хранение документов о прохождения обучения и представляет их для проверки по 
требованию уполномоченного органа. Копия выданного документа, подтверждаю-
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щего прохождение обучения, хранится в АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича», в течение трех лет со дня его выдачи. Журнал учета до-
кументов, подтверждающих прохождение обучения, хранится в течение всего сро-
ка деятельности и в случае прекращения деятельности АНО АУЦ «им. Летчика-
космонавта СССР Волка Игоря Петровича» передаются в орган, выдавший серти-
фикат.
Документы о подготовке персонала хранятся в АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича» не менее пяти лет со дня завершения подготовки. 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Е) Обязанности лиц, ответственных за планирование, проведение и контроль 
подготовки. 

Генеральный директор осуществляет общее руководство и контроль за планиро-
ванием, проведением и контролем подготовки. Распределяет обязанности между 
сотрудниками и контролирует их исполнение.
Заместитель Генерального директора обязан: 
- знать программы подготовки, по которым проводится обучение;
- принимать участие в работе ПС; 
- организовывать ведение документации по организации, проведению обучения, 
отчетности по работе;

- своевременно рассматривать заявления и жалобы, поступающие в процессе 
учебной работы, и принимать меры по своевременной информации заявителей о 
результатах рассмотрения и принятых мерах;

- анализировать организацию и качество обучения в АНО АУЦ «им. Летчика-кос-
монавта СССР Волка Игоря Петровича» и разрабатывать мероприятия по их со-
вершенствованию.

Заместитель Генерального директора по учебной работе - РУКОВОДИТЕЛЬ 
АУЦ обязан: 
- знать программы подготовки, по которым проводятся обучение;
- контролировать обеспечение должного качества теоретического обучения и 
практической подготовки лиц авиационного персонала;

- принимать участие в работе ПС; 
- организовывать ведение документации по организации, проведению обучения, 
отчетности по работе; 

- руководить организацией и проведением учебной и методической работы;
- контролировать посещаемость всех видов учебных занятий;
- контролировать планирование и учет выполнения учебной нагрузки преподава-
тельским составом;

- вносить предложения по совершенствованию образовательного процесса;
- обобщать и распространять информацию о передовых технологиях обучения (в 
том числе и информационных), передовом отечественном и мировом опыте в 
сфере образования.

Заместитель Генерального директора по летной работе обязан:
- знать программы подготовки, по которой проводятся обучение;
- контролировать организацию и проведение наземной, предварительной, пред-
полетной подготовки проведения и разбора полётов;

- организовать летную подготовку слушателей, направленную на выполнение 
утвержденных программ обучения;

- обеспечивать реализацию политики АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» в области планирования, организации и выполнения 

 
 21

Дата редакции 30.10.2025



РУКОВОДСТВО ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»

Экз. №-  1

полетов, обеспечения безопасности летной работы в соответствии с требовани-
ями Воздушного Кодекса и Федеральных авиационных правил; 

- лично оценивать метеорологическую и орнитологическую обстановку и знать 
ожидаемый прогноз на предстоящий летный день;

- контролировать методику обучения и качество летной подготовки слушателей; 
- организовывать проверку летных навыков инструкторского состава;
- обеспечивать соблюдение единой методики выполнения полетов и летно-мето-
дической подготовки и обучения инструкторского состава; 

- организовывать выполнение планов развития материально-технической и учеб-
ной базы;

- контролировать организацию объективного контроля и использования данных 
материалов для повышения качества летного обучения;

- обобщать и внедрять передовой опыт работы в организацию и проведение полё-
тов без авиационных происшествий и серьезных инцидентов, качественное обу-
чение слушателей.

Преподаватель обязан:
- знать программы подготовки, по которой проводит обучение;
- знать и владеть методами обучения, использованием оборудования и техниче-
ских средств обучения;

- проводить на высоком научном и методическом уровне учебную работу по своей 
дисциплине;

- предъявлять высокую требовательность к слушателям в освоении учебного ма-
териала;

- знать индивидуальные качества и способности слушателей;
- следить за исправным состоянием и правильной эксплуатации оборудования;
- постоянно повышать знания практический опыт и педагогическое мастерство;
- участвовать в разработке частной методики преподавания своей дисциплины;
- разрабатывать учебно-методические материалы и наглядные пособия по препо-
даваемой дисциплине;

- обладать необходимой квалификацией в преподаваемой области.
Пилот-инструктор обязан:
- ознакомиться с нормативными документами, Федеральными авиационными пра-
вилами и Стандартами, процедурами и рекомендуемой практикой ИКАО, регла-
ментирующими производство полетов и настоящее Руководство; 

- знать обязанности, права и ответственность пилота-инструктора;
- иметь в свидетельстве пилота квалификационную отметку, позволяющую осу-
ществлять обучение на типе и виде воздушного судна, применяемого при обуче-
нии;

- знать программу подготовки, по которой проводится обучение;
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- пройти все виды периодических подготовок, тренировок и контроля, предусмот-
ренных федеральными авиационными правилами и руководством по организа-
ции деятельности АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петро-
вича»;

- вести документацию, фиксирующую процесс обучения на воздушном судне, в 
форме журнала;

- осуществлять подготовку, летные тренировки и проверки техники пилотирова-
ния в соответствии с требованиями утвержденных Программ подготовки в АНО 
АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»; 

- требовать от слушателей точного исполнения руководящих и нормативных до-
кументов, регламентирующих летную работу и эксплуатацию авиационной тех-
ники;

- изучать в процессе летных тренировок личные качества, способности и уровень 
профессиональной подготовки и мастерства слушателей;

- отрабатывать со слушателями умение грамотно оценивать обстановку, правиль-
но принимать решения и четко действовать в специфических условиях полета, 
своевременно принимать меры по недопущению и исправлению возможных 
ошибок;

- проводить по программам обучения тренаж в кабине, наземную и летную подго-
товку на воздушных судах, а также проверку теоретических знаний слушателей 
по выполняемым упражнениям;

- контролировать качество выполнения полетов слушателями, анализировать 
данные средств объективного контроля;

- принимать меры по устранению недостатков, выявленных в процессе летной 
подготовки слушателей;

- участвовать в подготовке и проведении разбора полетов;
- повышать свой теоретический уровень, совершенствовать технологию летной 
работы и методов выполнения полетов;

- доводить до сведения слушателей необходимую информацию, связанную с лет-
ной деятельностью, а также изменения, касающиеся руководящих и норматив-
ных документов;

- участвовать в проведении поисково-спасательных и аварийно-спасательных ра-
бот. 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Ж) Процедуры поддержания квалификации инструкторского состава при обу-
чении на воздушных судах и тренажерных устройствах имитации полета. 

Пилот-инструктор обязан пройти квалификационную проверку техники пилотиро-
вания 1 раз в 12 месяцев (в течение предшествующих 12 мес.). В ходе проверки 
проверяемый Пилот-инструктор демонстрирует необходимый уровень теоретиче-
ских знаний и знаний воздушного законодательства Российской Федерации. И на-
выки (умения) управления Воздушным судном в полёте (в течение не менее часа).  

 
 24

Дата редакции 30.10.2025



РУКОВОДСТВО ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»

Экз. №-  1

З) Порядок ведения и хранения учетной документации о подготовке инструк-
торского персонала.

К учетной документации о подготовке инструкторского персонала относятся:
- летная книжка пилота инструктора; 
- задание на тренировку.
В летной книжке пилота инструктора фиксируется прохождение летной подготов-
ки, проверки техники пилотирования, сдача зачетов, экзаменов.
Заместителем директора по летной работе на каждого пилота инструктора ведет-
ся летное дело, в котором хранятся копии справок ВЛЭК, заданий на тренировку, 
копии документов, подтверждающих прохождение периодических проверок и под-
готовок в соответствии с Федеральными авиационными правилами «Подготовка и 
выполнение полетов в гражданской авиации Российской Федерации», утвержден-
ными Приказом Минтранса Российской Федерации № 128 от 31.07.2009 г.
Срок хранения документации по инструкторскому персоналу составляет пять лет. 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И) Руководство по качеству АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича».

Руководство по качеству является основным документом системы качества про-
фессиональной подготовки авиационного персонала и устанавливает положения, 
принципы и правила деятельности в области профессиональной подготовки.
Руководство по качеству оформлено отдельным документом. 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К) Процедура внесения изменений в «руководство по организации деятельно-
сти АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» и уве-
домления уполномоченного органа о внесенных изменениях.

Авиационный учебный центр должен содержать Руководство по организации дея-
тельности АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» в 
актуальном состоянии.
В ходе осуществления профессиональной деятельности специалисты пользуются 
нормативными актами. Актуальность законодательных актов в области Граждан-
ской авиации регламентирующим деятельность АНО АУЦ «им. Летчика-космонав-
та СССР Волка Игоря Петровича» определяется по договору, заключенному с 
Компанией, о правовом обслуживании юридического лица для оказания комплекс-
ной профессионально - правовой поддержки посредством предоставления инфор-
мации из электронной справочно-правовой системы «Консультант плюс», которая 
являет собой справочную систему, обеспечивающую поиск и работу с документами 
правового характера. В систему включены нормативные документы, комментарии 
и разъяснения, судебная и арбитражная практика, и толковые словари. Ответ-
ственным за отслеживанием изменений в законодательстве является специалист 
по организационному и документационному обеспечению. 
Изменения в Руководство вносятся:
- на основании актов воздушного законодательства Российской Федерации, нор-
мативных документов Минтранса Российской Федерации, Росавиации, Мини-
стерство просвещения Российской Федерации, регулирующих деятельность 
авиационных учебных центров;

- на основании замечаний, недостатков, выявленных при проведении внутренне-
го, внешнего аудита и направленных на улучшение качества подготовки;

- при изменении условий деятельности АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» (изменения в составе помещений, оборудования, тех-
нических средств обучения);

- при изменении перечня учебных программ, разрешенных к реализации уполно-
моченным органом (при освоении новых программ подготовки авиаспециалистов 
или прекращения обучения по некоторым программам, при изменении содержа-
ния и/или объема учебных программ);

- при изменении перечня лиц руководящего персонала, преподавательского и ин-
структорского персонала АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича».

Все изменения в Руководство проходят процедуру согласования с заместителями 
Генерального директора в части их касающейся. 
Изменения в Руководство, произошедшие в рамках календарного года, проводятся 
заменой, добавлением или аннулированием листов.
Замененные листы изымаются из документа, а на листах, выпущенных вместо них, 
факт замены фиксируется проставлением штампа «Изменение №» и записью в 
«Листе регистрации изменений»:
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При введении нового листа в Руководство ему присваивается номер предыдущего 
листа с добавлением очередной строчной буквы русского алфавита, начиная с «а». 
При отмене листа его изымают из Руководства, при этом номера последующих ли-
стов Руководства сохраняются без изменений. 
Изменение вносится в трехдневный срок после введения изменения в действие. 
Замененные листы Руководства хранятся в папке «Дело» оригинального экзем-
пляра Руководства. На замененных листах проставляется штамп «Аннулирован» и 
ставится №__  регистрации изменения по «Листу регистрации изменений».
Другой формы внесения изменений в Руководство не предусматривается. В руко-
писном виде изменения не допускается.
Новая редакция Руководства изготавливается в начале календарного года. При 
этом оригинал аннулированного Руководства отмечается штампом «Аннулирован» 
и хранится отдельно от действующих документов. Копии аннулированного Руко-
водства уничтожаются любым приемлемым способом (разрывание, разрезание), не 
допускающим восстановление, и утилизируются.
В электронные копии Руководства изменения вносятся путем изменения текста. 
С внесенными изменениями заместитель Генерального директора обязан ознако-
мить всех работников после внесения изменения в Руководство.
Уведомление о внесении изменений в Руководство по организации деятельности, 
передается в уполномоченный орган в электронном виде в формате PDF с исполь-
зованием специального приложения РАУЦ в срок не позднее, чем в течение пяти 
рабочих дней со дня внесения изменений. При первоначальной загрузке данных в 
специальное приложение РАУЦ АУЦ направляет в уполномоченный орган уведом-
ление с приложением полных актуализированных версий Руководства. Впослед-
ствии, при внесении изменений в приложения к Руководству, допускается переда-
вать в составе уведомлений о внесении изменений только файл с измененным 
приложением. Копия приказа о внесении изменений в приложение к Руководству и 
копия листа регистрации изменений включаются в файл с измененным приложе-
нием. 
При внесении изменений в текст Руководства (за исключением приложений) в со-
ставе уведомления о внесении изменений в уполномоченный орган передается 
файл с полной актуализированной версией Руководства, включая актуализиро-
ванные приложения. Копия приказа о внесении изменений в Руководство включа-
ется в файл с полной актуализированной версией Руководства. Соответствующая 
запись о внесении изменений в Руководство должна быть внесена в лист реги-
страции изменений, который является неотъемлемой частью Руководства. Специ-
алист Управления лётной эксплуатации Росавиации выполняет проверку передан-
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ных электронных документов на предмет их соответствия требованиям ФАП-289 и 
Методических рекомендаций. 
При выявлении в переданном документе несоответствий и нарушений требовани-
ям ФАП-289 и Методических рекомендаций специалист Управления лётной экс-
плуатации Росавиации, рассматривающий уведомление, вводит в РАУЦ информа-
цию об отказе в приеме уведомления с указанием выявленных несоответствий и 
нарушений требованиям ФАП-289 и Методических рекомендаций. Если несоответ-
ствия и нарушения требованиям ФАП-289 и Методических рекомендаций в пере-
данном документе выявлены не были, специалист Управления лётной эксплуата-
ции Росавиации, рассматривающий уведомление, осуществляет загрузку ревизий 
Руководств и/или приложений, переданных в составе уведомления, в электронное 
дело АУЦ в РАУЦ. Результаты приема и рассмотрения уведомления доступны АУЦ 
для просмотра в специальном приложении РАУЦ. 
Актуализированные версии Руководств на бумажном носителе представляются в 
уполномоченный орган при подаче заявлений на предоставление сертификата 
АУЦ, внесение изменений в сертификат АУЦ, внесение изменений в приложение к 
сертификату АУЦ в соответствии с требованиями ФАП-289.В случае, если уполно-
моченный орган выявит в указанных изменениях нарушение требований ФАП-289 
или выявит в ходе проверки несоответствие Руководства требованиям ФАП-289, 
выявленные нарушения устранены быть в течение срока, установленного по согла-
сованию с уполномоченным органом. После устранения нарушений информация 
передается в уполномоченный орган. 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Л) Порядок ознакомления персонала с Руководством и изменениями в нем.

Руководство по организации деятельности утверждается Генеральным директо-
ром. 
Персонал должен изучить данное Руководство и использовать его в своей дея-
тельности. Ознакомление с Руководством производиться при приеме на работу, а 
также при внесении изменений. Организовывает и контролирует ознакомление с 
Руководством заместитель Генерального директора. Ответственность за ознаком-
ление персонала с Руководством, внесенных в него изменений возлагается на Ге-
нерального директора.
При внесении изменений в настоящее Руководство до руководящего персонала 
Генеральным директором доводится информация о новой (ревизии действующей) 
версии. Руководящий персонал должны ознакомиться с документом и осуществить 
ознакомление подчиненного персонала в части их касающейся. Учет ознакомления 
персонала с Руководством, внесенных в него изменений ведется в листе ознаком-
ления, который является приложением к данному Руководству.
Проверка ознакомления сотрудников с документом осуществляется в ходе внут-
ренних аудитов или внеплановых проверок. 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М) Описание процедур, используемых для проверки квалификации персона-
ла. 

Процедуры проверки квалификации персонала обеспечивают получение работни-
ками АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» знаний и 
навыков, необходимых для реализации заявленных программ и предназначены для 
обеспечения подготовки каждого работника к выполнению возложенных на него 
обязанностей.
Процедура проверки и поддержания квалификации персонала включает в себя:
- соответствие образования, квалификации и стажа работника квалификацион-
ным требованиям и должностной инструкции;

- оценка качества работы и степень соответствия квалификации работника зани-
маемой должности при проведении аттестации;

- прохождение курсов повышения квалификации с получением соответствующего 
документа.

Аттестация представляет собой периодическую проверку профессионального 
уровня работника для установления соответствия его квалификации занимаемой 
должности или выполняемой им работы проводятся в соответствии с рекоменда-
циями Педагогического совета. Аттестация проводиться один раз в (5) пять лет, и 
(или) при назначении на вышестоящую должность.
Основная задача проведения аттестации заключается в проверке профессиональ-
ных навыков, деловых качеств или специальных теоретических знаний работника, 
а также его умения применять их при выполнении трудовой функции, определен-
ной трудовым договором. Кроме того, проведение аттестации в период внедрения 
новых способов управления человеческими ресурсами или иных технологических 
изменений позволяют определить потребность в повышения квалификации, как 
отдельных работников, так и персонала. 
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» разрабатывает 
и выполняет программу подготовки персонала, обеспечивающую получение работ-
никами знаний и навыков, необходимых для реализации заявленных программ. 
Программа подготовки персонала предусматривает:
- подготовку каждого работника к выполнению возложенных на него обязанно-
стей;

- повышение квалификации работников, инструкторского состава;
Персонал, прежде чем приступить к выполнению должностных обязанностей 
должен быть ознакомлен с: Уставом, настоящим Руководством, Руководством по 
качеству, правилами внутреннего трудового распорядка, с реализуемыми образо-
вательными программами, должностными инструкциями, методикой использова-
ния оборудования и технических средств обучения, требованиями воздушного за-
конодательства, применяемыми к осуществляемой деятельности, а также, ин-
струкциями по технике безопасности и другими нормативными документами.
Руководящий состав должен иметь навыки использования оборудования и техни-
ческих средств, используемых при осуществлении образовательного процесса, 
владеть знаниями в преподаваемой области.
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Лица руководящего персонала обязаны совершенствовать свои знания и навыки в 
области:
- организации обучения;
- контроля соблюдения персоналом установленных методов и приемов обучения, 
правильного использования оборудования, технических средств обучения;

- организации совершенствования профессионального уровня и повышения ква-
лификации преподавательского состава, инструкторов;

- обеспечения эффективного функционирования системы обеспечения качества, 
а в случае проведения подготовки членов летных экипажей в ходе полетов на 
воздушном судне - системы управления безопасностью полетов;

- соблюдения правил подготовки и выполнения полетов. 
Руководящий, преподавательский и инструкторский персонал проходит повыше-
ние квалификации в соответствии с требованиями действующего законодатель-
ства и нормативной базы в области образования и Федеральных авиационных пра-
вил.
Руководящий персонал может выполнять функции, преподавателя, инструктора. В 
зависимости от этого руководящий персонал, помимо основной подготовки, прохо-
дит дополнительную подготовку, как преподаватель и/или инструктор.
Повышение квалификации преподавателей осуществляется путем:
- прохождения программы повышения квалификации преподавателей АНО АУЦ 

«им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» один раз в 3 (три) года;
- изучения новой непрофильной для преподавателя дисциплины;
- изучения и внедрения в процесс обучения передовых методов и форм обучения;
- иной работы по повышению квалификации: разработки методических материа-
лов, написания рефератов, участия в конкурсах педагогического мастерства.

С целью определения текущего профессионального уровня преподавателей, про-
верки квалификации преподавательского состава, навыков использования в обра-
зовательном процессе современных технических средств обучения и принятия мер 
по устранению обнаруженных недостатков используются плановые контрольные 
посещения учебных занятий руководящим персоналом. Подробно описано в Руко-
водстве по качеству. 
Повышение квалификации инструкторов осуществляется путем:
- периодической подготовки по годовому плану профессиональной учебы ин-
структорского состава;

- наземной подготовки к полетам;
- изучение документов по безопасности полетов в Гражданской авиации.
Процедуры поддержания квалификации инструкторского состава изложены в п. 
Ж) настоящего руководства.
Перспективный план повышения квалификации преподавателей и пилотов-ин-
структоров составляется на год. Формирование годового плана повышения ква-
лификации преподавателей осуществляет заместитель Генерального директора 
по учебной работе. Он же контролирует периодичность прохождения курсов по-
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вышения квалификации преподавателями и их результатов. Формирование и кон-
троль выполнения результатов годового плана повышения квалификации пилотов - 
инструкторов осуществляет заместитель Генерального директора по летной рабо-
те.
Документы о квалификации и подготовке персонала хранятся в личном деле ра-
ботника. 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Н) Описание процедур проведения проверки знаний и навыков обучающихся 
лиц (слушателей).

Процедура проверки знаний и навыков обучающихся лиц является важным струк-
турным компонентом процесса обучения и в соответствии с принципами система-
тичности, последовательности и прочности обучения должна осуществляться в те-
чение всего периода обучения. Этим обуславливаются различные виды проверки и 
оценки знаний.
Система текущего и итогового контроля качества обучения слушателей преду-
сматривает решение задачи определения соответствия результатов освоения про-
грамм заявленным целям и планируемым результатам обучения.
Устанавливаются следующие виды контроля образовательных достижений слуша-
телей: текущий контроль, промежуточная, итоговая аттестация, квалификацион-
ная проверка (летный экзамен).
Текущий контроль – это система оценки качества усвоения содержания компо-
нентов части (темы) конкретного учебного раздела в процессе его изучения слуша-
телями по результатам проверки. 
Текущий контроль осуществляется для обеспечения оперативной связи между 
слушателем и преподавателем.
Текущий контроль способствует повышению ответственности каждого преподава-
теля за качество обучения в группах, за степень усвоения каждым слушателем со-
держания тем дисциплины.
Текущий тематический контроль предусматривает проверку соответствия знаний, 
умений и навыков слушателей требованиям программы в процессе проведения 
теоретических занятий, а также выполнения практических упражнений по изучае-
мой теме (по вопросам темы).
Формами текущего контроля являются: проверка практических заданий, проведе-
ние компьютерного тестирования. Текущий контроль может проводиться с исполь-
зованием электронных форм дистанционных образовательных технологий.
Промежуточная проверка знаний осуществляется в целях оценки уровня теоре-
тических знаний по дисциплинам (модулям), предусмотренным дополнительными 
профессиональными программами, и является составной частью системы меро-
приятий, направленных на обеспечение качества учебного процесса, что отражено 
в Руководстве по качеству. 
Виды и формы промежуточной проверки знаний, а также период проведения и со-
держание регламентируются программами подготовки, утверждаемыми в установ-
ленном порядке.
Результаты промежуточной аттестации фиксируются в ведомости промежуточной 
аттестации, которые заносятся в журнал учебных занятий. 
Итоговая аттестация – представляет собой форму оценки степени и уровня осво-
ения слушателями образовательной программы.  
Оценка качества освоения образовательной программы проводится в отношении 
соответствия результатов освоения программы заявленным целям и планируемым 
результатам обучения.
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Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независи-
мости оценки качества подготовки слушателей.
Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, завершающих обу-
чение по образовательной программе профессиональной переподготовки и повы-
шения квалификации.
Итоговая аттестация слушателей может состоять из одного или нескольких атте-
стационных испытаний, например, итоговый экзамен и/или квалификационная 
проверка.
Конкретные формы итоговой аттестации устанавливаются программой.
Форма и условия аттестационных испытаний доводятся до слушателей. К итоговой 
аттестации допускается слушатель, успешно выполнивший все требования про-
граммы, предусмотренные учебным планом.
В АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» устанав-
ливается следующий порядок организации и проведения промежуточной/ито-
говой аттестации слушателей:
Экзамены и зачеты (при наличии) проводятся в письменном виде по билетам, 
утвержденным Педагогическим советом на бумажных носителях или в виде авто-
матизированных тестов на компьютере с обязательным документированием их ре-
зультатов. Комплекты контрольных вопросов и билетов для всех видов подготовки 
должны поддерживаться в актуальном состоянии.
Перед экзаменом может проводится консультация.
В билеты включается 2-3 теоретических вопроса из разных разделов программы в 
зависимости от специфики. Билеты по зачетам/экзаменам составляются препода-
вателями на основе контрольных вопросов и утверждаются директором. На заче-
тах/экзаменах слушателям разрешается пользоваться учебными плакатами, схе-
мами, наглядными пособиями, не раскрывающими ответа на вопрос.
При сдаче экзамена/зачета в виде автоматизированных тестов на компьютере те-
стовые вопросы формируются по областям знаний, предусмотренных требования-
ми дополнительной профессиональной программы. 
Число вопросов в базе тестовых заданий определяется объемом часов лекционных 
занятий по данному разделу (дисциплине), программе обучения. Количество отве-
тов в каждом вопросе – не менее двух, один из которых – правильный.
Шкала результатов тестирования слушателей по нормативам сдачи зачета/экза-
мена и порядок организации и проведения аттестации описана в Положении о 
формах контроля и аттестации слушателей.
Результаты проверки знаний, умений и навыков заносятся в документ (приложе-
ние к документу) установленного образца. 
Время экзамена/зачета входит в рамки учебных часов соответствующей дисципли-
ны. Пересдача экзамена слушателем может быть разрешена Генеральным дирек-
тором в период обучения.
Результаты промежуточной/итоговой аттестации по программе обучения фикси-
руются в журнале учебных занятий и заносятся в сводную ведомость.
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Квалификационная проверка (лётный экзамен) - (при наличии) это практиче-
ский экзамен, где слушатель должен продемонстрировать умения и знания, требу-
емые для обеспечения безопасного выполнения полетов на соответствующем типе 
воздушных судов. Квалификационная проверка проводится после успешного про-
хождения слушателем программы подготовки, по которой проводилось обучение. 
В процессе квалификационной проверки слушатель демонстрирует полученный 
опыт эксплуатации и навыки управления самолетом.
В процессе квалификационной проверки слушатель демонстрирует полученный 
опыт эксплуатации и навыки управления самолетом.
Общее время и количество полетов предусматривается программой подготовки 
пилотов.
Квалификационная проверка осуществляется лицом, обладающим свидетельством 
с внесенной в него записью о праве проведения подготовки кандидатов на получе-
ние свидетельств соответствующего вида, не участвовавшим в обучении проверя-
емого слушателя.
Квалификационная проверка проводиться на самолете с двойным управлением, на 
котором осуществлялось обучение. 
При проведении Квалификационной проверки слушатель должен продемонстриро-
вать опыт эксплуатации самолета в следующих областях: 
Предполетная подготовка, общая работа в воздухе, действия в нестандартных и 
аварийных ситуациях – проверяются при выполнении полетов в пилотажную зону и 
по прямоугольному маршруту (по кругу).
Предполетная подготовка, навигационные процедуры - проверяются при выполне-
нии полета по маршруту с посадкой на контролируемом аэродроме. В ходе квали-
фикационной проверки слушатель демонстрирует пилоту-инструктору навыки 
(умения) управления самолетом в поле. Готовность слушателя к проверке должна 
быть подтверждена пилотом-инструктором, проводившим подготовку в задании на 
полет.
Критерии оценки уровня подготовки слушателя:
При осуществлении оценки уровня форсированности компетенций, знаний и 
умений слушателей по экзамену и выставлении отметки по четырех балльной 
шкале устанавливаются следующие критерии:
- отметка «неудовлетворительно» выставляется слушателю, не показавшему 
освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмот-
ренных программой, допустившему серьезные ошибки в выполнении предусмот-
ренных программой заданий;

- отметку «удовлетворительно» заслуживает слушатель, показавший частичное 
освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмот-
ренных программой, сформированность не в полной мере новых компетенций и 
профессиональных умений для осуществления профессиональной деятельности, 
знакомый с литературой, публикациями по программе;

- отметку «хорошо» заслуживает слушатель, показавший освоение планируемых 
результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, изу-
чивших литературу, рекомендованную программой; способный к самостоятель-
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ному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и профес-
сиональной деятельности;

- отметку «отлично» заслуживает слушатель, показавший полное освоение пла-
нируемых результатов (знаний, умений, компетенций), всестороннее и глубокое 
изучение литературы, публикаций; умение выполнять задания с привнесением 
собственного видения проблемы, собственного варианта решения практической 
задачи, проявивший творческие способности в понимании и применении на 
практике содержания обучения.

При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, знаний и 
умений слушателей по зачету и выставлении отметки по двухбалльной шкале 
устанавливаются следующие критерии: 
- «зачтено» выставляется слушателю, показавшему полное освоение планируе-
мых результатов (знаний, умений, компетенций), всестороннее и глубокое изу-
чение литературы, публикаций; способному к самостоятельному пополнению и 
обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и профессиональной деятель-
ности; 

- «не зачтено» выставляется слушателю, не показавшему освоение планируемых 
результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, до-
пустившему серьезные ошибки в выполнении предусмотренных программой за-
даний. 

При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, знаний и уме-
ний слушателей по летной подготовке (квалификационная проверка (при 
наличии)) и выставлении отметки по трёхбалльной шкале устанавливаются следу-
ющие критерии:
- отметка «отлично» (соответствует) заслуживает слушатель, показавший почти 
безупречное выполнение упражнения, указывающее на высокий уровень ма-
стерства, все процедуры выполнены с использованием правильных технических 
приемов, имели место лишь очень незначительные ошибки.

- отметка «хорошо» (соответствует) заслуживает слушатель, продемонстриро-
вавший хороший уровень подготовки лишь с незначительными ошибками, не 
имеющими принципиального значения. Упражнения выполнены без затрудне-
ний, допущенные ошибки исправлены самостоятельно. 

- отметка «удовлетворительно» (не соответствует) заслуживает слушатель, пока-
завший, что первоначальное выполнение упражнения не вполне соответствова-
ло требуемым нормам, однако упражнение повторено правильно, упражнения 
выполнены с затруднениями, допущенные ошибки исправлены с участием ин-
структора.

Вид профессиональной деятельности считается освоенным, если упражнения лет-
ной проверки оценены на 5 (пять) и 4 (четыре) балла. Подробно критерии оценки 
уровня подготовки слушателя описаны в Положении о формах контроля и аттеста-
ции слушателей. 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О) Порядок оформления документа, подтверждающего прохождение подго-
товки, включая условия, в соответствии с которыми указанный документ 
должен оформляться.

Слушателям, успешно освоившим дополнительную профессиональную программу и 
прошедшим итоговую аттестацию, выдается документ об образовании установлен-
ного образца (диплом о профессиональной переподготовке или удостоверение о 
повышении квалификации), подтверждающий прохождение кандидатом необхо-
димой подготовки для получения свидетельства пилота или квалификационной 
отметки в свидетельстве пилота.
Документ, подтверждающий прохождение обучения (подготовки) выдается при со-
блюдении следующих условий:
- теоретическое обучение было проведено в полном объеме программы подготов-
ки, подтвержденное в журнале учебных занятий и сводной ведомости итоговой 
аттестации (сдачи экзаменов);

- слушатель полностью прошел практическое обучение по программе утвержден-
ной уполномоченным органом (наземная, тренаж в кабине самолета и летная 
подготовка);

- слушатель продемонстрировал знания, умения и навыки, предусмотренные про-
граммой подготовки и сдал летный экзамен (квалификационная проверка) под-
твержденный справкой о результатах прохождения проверки уровня навыков 
управления воздушным судном в полёте в качестве командира воздушного суд-
на, подписанной пилотом - инструктором и Руководителем АУЦ;

Документ, подтверждающий прохождение обучения, должен включать следующие 
записи:
- наименование АУЦ, в котором было пройдено обучение, номер и дата выдачи 
сертификата АУЦ;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) и дата рождения лица, прошедшего обу-
чение;

- дата начала обучения;
- дата окончания обучения;
- наименование программы, по которой пройдено обучение, дата утверждения 
программы;

- дата выдачи документа, подтверждающего прохождение обучений (подготовки);
- фамилия, имя, отчество (при наличии) и подписи лица, оформившего документ, 
подтверждающий прохождение обучения, и Руководителя АУЦ или лица, им 
уполномоченного;

- серию, номер, регистрационный номер документа, подтверждающий прохожде-
ние обучения (подготовки);

- место обучения;
- сведения о содержании и результатах освоения дополнительной профессио-
нальной программы;

- опыт управления воздушным судном в полете в качестве пилота (при наличии);
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- воздушное судно, на котором осуществлялась летная подготовка.
В случае проведения обучения по части (разделу, модулю) программы подготовки, 
неполного обучения, либо отсутствия прохождения любой из видов подготовки 
определяемой программой подготовки. АУЦ выдает соответствующий документ 
(справку) установленного образца с указанием даты и объема проведенной подго-
товки. 
Справка должна включать следующие записи:
- наименование АУЦ, в котором было пройдено обучение, номер и дата выдачи 
сертификата АУЦ;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) и дата рождения лица, прошедшего обу-
чение;

- дата начала обучения;
- дата окончания обучения;
- наименование программы, по которой проводилось обучение, дата утверждения 
программы;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) и подписи лица, оформившего документ, 
подтверждающий прохождение обучения, и Руководителя АУЦ или лица, им 
уполномоченного;

- место обучения;
- сведения о содержании и результатах освоения дополнительной профессио-
нальной программы;

- опыт управления воздушным судном в полете в качестве пилота (при наличии);
- воздушное судно, на котором осуществлялась летная подготовка (если проводи-
лась).

Документ, подтверждающий прохождение обучения должен регистрироваться в 
журнале учета документов, подтверждающих прохождение обучения, в котором 
указывается:
- регистрационный номер;
- серия, номер и наименование документа
- дата выдачи документа;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) и подпись лица, прошедшего обучение;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) лица и подпись, оформившего документ, 
подтверждающий прохождение обучения.

Журнал учета документов может иметь электронную форму.
Документ, подтверждающий прохождение обучения, может выдаваться лично 
лицу, указанному в документе, как прошедшему обучение, либо его уполномочен-
ному представителю.
АУЦ должен обеспечить хранение документов о прохождения обучения и пред-
ставляет их для проверки по требованию уполномоченного органа.
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Копия выданного документа, подтверждающего прохождение обучения, хранится в 
АУЦ в течение трех лет со дня его выдачи. Журнал учета документов, подтвер-
ждающих прохождение обучения, хранится в течение всего срока деятельности 
АУЦ и в случае прекращения деятельности АУЦ передаются в орган, выдавший 
сертификат АУЦ.
АУЦ должен направить копию выданного документа или информацию, в нем со-
держащуюся, в течение трех дней с момента выдачи документа в уполномоченный 
орган.
По результатам проведения проверки навыков лицо, осуществившее проверку, 
выдает кандидату на получение свидетельства справку о проверке навыков по об-
разцу, установленному на сайте Росавиации.
АУЦ убеждается после проведения проверок, в том, что обучение (подготовка) 
осуществлена в соответствии с требованиями программ подготовки и Федераль-
ных авиационных правил, а обученное лицо отвечает требованиям программы под-
готовки и Федеральных авиационных правил.
АУЦ обеспечивает хранение документов о прохождения обучения (подготовки) в 
соответствии с требованиями Федеральных авиационных правил и предоставляет 
их для проверки по требованию уполномоченного органа. 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П) Описание сферы полномочий, ответственности и обязанностей лиц, зани-
мающих руководящие должности, с указанием прав действовать от имени 
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича».

Под должностными лицами руководящего персонала понимаются лица, принятые 
на работу в АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» для 
осуществления управленческих, руководящих функций в соответствии с долж-
ностными обязанностями. В целях создания условий, необходимых для исполнения 
обязанностей, каждому должностному лицу делегируются соответствующие права.
Право отдавать распоряжения в пределах своей компетенции и контролировать их 
исполнение является неотъемлемой частью полномочий Генерального директора 
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича». Под распоря-
жением понимается любое законное устное или письменное доведение управлен-
ческого решения прямого начальника до сведения подчинённого в виде указания 
(приказа), подразумевающего его обязательное исполнение. Генеральный дирек-
тор АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» несёт от-
ветственность за законность отдаваемых распоряжений.
За неисполнение либо ненадлежащее исполнение должностных обязанностей 
должностные лица могут быть привлечены к дисциплинарной или административ-
ной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Кодексом РФ об 
административных правонарушениях.
Должностные инструкции, содержащие обязанности, полномочия и ответствен-
ность должностных лиц руководителей АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» разрабатываются и доводятся до сведения лиц, испол-
няющих соответствующую должность.
В АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» должностные 
лица назначаются на должность и освобождаются от должности приказом Гене-
рального директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петро-
вича».
Должностные лица руководящего персонала в производственной деятельности ру-
ководствуются нормами действующего законодательства РФ, требованиями упол-
номоченного органа РФ в области Гражданской авиации, международных органи-
заций Гражданской авиации, членом которых является РФ, внутренними норма-
тивными и организационно-распорядительными документами АНО АУЦ «им. Лет-
чика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича».
Управление АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича».
В вопросах организации работы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича», Генеральный директор действует на основе единоначалия.
Генеральный директор АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича».
Основные обязанности:
-  соблюдать законность деятельности АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича», выполнять требования к функционированию в рамках 
законов РФ; 
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- осуществляет текущее руководство деятельностью АНО АУЦ «им. Летчика-кос-
монавта СССР Волка Игоря Петровича», без доверенности представляет инте-
ресы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» во всех 
органах, учреждениях, организациях, распоряжается денежными средствами, 
заключает договоры, выдает доверенности, открывает счета в банках, издает 
приказы, инструкции, распоряжения, локальные нормативные акты;

- утверждает штатное расписание, должностные инструкции работников;
- отвечает за обеспечение постоянного соответствия деятельности требованиям 
законов, Федеральных авиационных правил, Федерального закона от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и нормативных докумен-
тов; 

- контролирует организацию образовательного процесса, направленного на вы-
полнение образовательных программ;

- организует работу с целью осуществления эффективного взаимодействия под-
разделений;

- организует ведение бухгалтерского учета, обеспечение составления всех форм 
отчетности;

- руководит разработкой проектов и программ развития дополнительного про-
фессионального образования;

- обеспечивает получение и контроль знаний и навыков своих работников путем 
организации их подготовки и проверок их знаний и навыков;

- контролирует финансовое состояние авиационного центра и обеспечивает раз-
витие материально-технической и учебной базы; 

- осуществляет контроль за производством полетов и их безопасностью, эффек-
тивностью функционирования системы предотвращения авиационных происше-
ствий;

- руководит финансовой и хозяйственной деятельностью;
- обеспечивает защиту интересов АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Вол-
ка Игоря Петровича» в суде.

Персонал АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» фор-
мирует Генеральный директор и утверждает структуру и штат АНО АУЦ «им. Лет-
чика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича».
Права и обязанности руководящего персонала изложены в п. Б) настоящего руко-
водства.
Должностные лица руководящего персонала, независимо от занимаемой должно-
сти, обязаны осуществлять:
- организацию обучения;
- контроль соблюдения установленных методов обучения, правильного использо-
вания оборудования, технических средств обучения;

- учет обучения и подготовки преподавательского состава, инструкторов;
- обеспечение функционирования системы обеспечения качества, а в случае про-
ведения подготовки членов летных экипажей в ходе полетов на воздушном суд-
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не - системы управления безопасности полетов, а также правил подготовки и 
выполнения полетов;

- управление подчиненными подразделениями и персоналом в соответствии с по-
ложением о структурных и должностными инструкциями;

- повышать свой профессиональный уровень.
Должностные лица руководящего персонала, независимо от занимаемой должно-
сти, имеют полномочия: 
- осуществлять дисциплинарную практику в отношении подчиненного персонала в 
соответствии с трудовым Законодательством РФ;

- требовать от любых других должностных лиц АНО АУЦ «им. Летчика-космонав-
та СССР Волка Игоря Петровича» предоставления достоверной информации, 
необходимой для успешного выполнения возложенных на них обязанностей;

- отдавать распоряжения в пределах своей компетенции и в соответствии с прин-
ципами субординации.

Должностные лица руководящего персонала, независимо от занимаемой должно-
сти, несут ответственность:
- за организацию обучения и контроль выполнения служебных функций работни-
ками АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» для 
обеспечения качества реализации заявленных программ;

- качество образовательной и производственной деятельности подчиненных 
структурных подразделений;

- соблюдение подчиненными работниками требований по охране труда, техники 
безопасности, производственной санитарии и противопожарной безопасности;

- надлежащее исполнение служебных обязанностей, эффективное применение 
предоставленных полномочий;

- соблюдение правил делового общения, норм делового этикета, правил внутрен-
него трудового распорядка.

Должностные лица руководящего персонала при возникновении нештатной, не 
описанной стандартами и технологиями и не предусмотренной иными документами 
ситуации, при отсутствии возможности немедленного доклада вышестоящему ру-
ководству или при возникновении дефицита времени для принятия решения, 
должны действовать и принимать решения самостоятельно в пределах своей ком-
петенции, руководствуясь требованиями законодательства РФ, интересами АНО 
АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» и здравым смыслом.
Ответственность руководства.
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» имеет систему 
управления, которая обеспечивает надлежащее управление и надзор за исполне-
нием служебных обязанностей лицами авиационного персонала.
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» осуществляет 
образовательную деятельность в соответствии с требованиями законодательства 
РФ.
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АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» обеспечивает 
замещение должностей руководителей лицами, имеющими соответствующую под-
готовку и опыт работы. Требования в отношении такой подготовки и опыта работы, 
а также функциональные обязанности, права и ответственность должностного 
лица излагаются в должностных инструкциях. Должностная инструкция доводится 
соответствующему должностному лицу при занятии вакансии, при внесении в неё 
изменений, а также периодически по распоряжению непосредственного руководи-
теля. 
Должностным лицом, ответственным за организацию учебного процесса по всем 
направлениям деятельности в АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича» является Генеральный директор АНО АУЦ «им. Летчика-космо-
навта СССР Волка Игоря Петровича», который:
- обеспечивает получение и контроль знаний и навыков персоналом АНО АУЦ 

«им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» путем организации их 
подготовки и проверок их знаний и навыков;

- назначает ответственного за организацию обучения и контроль выполнения 
служебных функций работниками организации для обеспечения качества реа-
лизации заявленных программ;

- отвечает за организацию и развитие системы управления качеством, проведе-
ние внутренних и внешних аудитов в АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича»;

- связь с компетентными органами государственного управления и другими внеш-
ними предприятиями;

- обеспечение соответствия условиям и ограничениям сертификата АНО АУЦ 
«им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»;

- обеспечение соответствия деятельности АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича» действующим требованиям регламентирующих 
государственных органов.

Заместитель Генерального директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича».
Основные обязанности:
- исполняет обязанности директора на время его отсутствия на основании прика-
за о возложении обязанностей;

- осуществляет текущее руководство деятельностью АНО АУЦ «им. Летчика-кос-
монавта СССР Волка Игоря Петровича», по доверенности представляет интере-
сы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» во всех 
органах, учреждениях, организациях, распоряжается денежными средствами в 
пределах своей компетенции, готовит проекты приказов, инструкций, распоря-
жений, локальных нормативных актов, разрабатывает структуру и штатное рас-
писание организации;

- организует хозяйственно-административную деятельность, контролирует расхо-
дования материальных и нематериальных активов организации и способствует 
развитию материально-технической базы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича»;
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- организует и контролирует необходимые для нормальной и безопасной работы 
персонала условия труда;

- организует и контролирует исполнение приказов и распоряжений Генерального 
директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»;

- осуществляет организацию надлежащего оформления и хранения архивных ма-
териалов;

- контролирует состояние трудовой дисциплины;
- решение иных вопросов в пределах своей компетенции;
- организует работу по обеспечению подбора, расстановки и использования кад-
ров, по оформлению найма, перевода, увольнения работников;

Должностным лицом, отвечающим за организацию отслеживания изменений в 
нормативных актах, является заместитель Генерального директора АНО АУЦ «им. 
Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» по учебной работе - Руково-
дитель АУЦ. 
- организует оповещение руководителя АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» и его заместителей об изменениях в нормативных ак-
тах и организовывает внесение изменений в учебные программы в соответствие 
с требованиями законодательства; 

- разрабатывает и вносит изменения в технологию работ;
- контролирует выполнение требований законодательных и нормативных право-
вых актов, организовывает своевременное доведение их до сведения и изуче-
ния работников, учет и хранение документации; 

- обеспечивает получение и контроль знаний и навыков своих работников путем 
организации их подготовки и проверок их знаний и навыков;

- назначает ответственного за организацию обучения и контроль выполнения 
служебных функций работниками организации для обеспечения качества реа-
лизации заявленных программ.

Заместитель Генерального директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» по учебной работе - Руководитель АУЦ.
Основные обязанности:
- представляет интересы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича» во всех органах, учреждениях организациях на основании доверен-
ности;

- руководит структурным подразделения дополнительного образования АНО АУЦ 
«им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» и проведением учеб-
ной и методической работы;

- назначает лицо (лиц), ответственное за организацию обучения и контроль вы-
полнения служебных функций работниками организации, для обеспечения каче-
ства реализации заявленных программ;

- принимает на работу достаточное для реализации заявленных программ коли-
чество преподавательского и инструкторского состава, отвечающего требова-
ниям законодательства Российской Федерации в области гражданской авиации 
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и Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»;

- обеспечивает получение и контроль знаний и навыков своих работников путем 
организации их подготовки и проверок их знаний и навыков;

- контролирует соблюдение установленных методов обучения, правильное ис-
пользование оборудования, технических средств обучения;

- обеспечивает соответствие АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича» требованиям ФАП - 289;

- организует обучение;
- контролирует учет обучения и подготовки преподавательского состава;
- контролирует функционирование системы обеспечения качества;
- принимает участие в развитии и укреплении учебно-материальной базы;
- контролирует процесс управления учебной и учебно-организационной докумен-
тацией;

- разрабатывает мероприятия по повышению качества и эффективности теоре-
тического обучения;

- координирует работу по оснащению учебных кабинетов современным оборудо-
ванием, наглядными пособиями и новейшими средствами обучения;

- обеспечивает своевременное составление, достоверность и сдачу отчетной до-
кументации по учебной работе.

Должностным лицом, ответственным за организацию наземной и летной подготов-
ки в АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» является 
заместитель Генерального директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» по летной работе.
- обеспечивает проведение подготовки членов летных экипажей в ходе полетов 
на воздушном судне;

- системы управления безопасностью полетов; 
- правил подготовки и выполнения полетов.

Заместитель Генерального директора АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» по летной работе.
Основные обязанности:
- организует летную подготовку слушателей, направленную на выполнение 
утвержденных программ обучения; 

- контролирует организацию и проведение наземной, предварительной, предпо-
летной подготовки, разбора полётов;

- обеспечивает функционирования системы обеспечения качества, и при прове-
дении подготовки членов летных экипажей в ходе полетов на воздушном судне - 
системы управления безопасностью полетов (СУБП), а также правил подготовки 
и выполнения полетов.
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- обеспечивает реализацию политики АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР 
Волка Игоря Петровича» в области планирования, организации и выполнения 
полетов, обеспечения безопасности летной работы в соответствии с требовани-
ями Воздушного Кодекса и Федеральных авиационных правил; 

- лично оценивает метеорологическую и орнитологическую обстановку, ожидае-
мый прогноз на предстоящий летный день;

- контролирует методику обучения и качество летной подготовки слушателей;
- организует проверку летных навыков инструкторского состава;
- обеспечивает соблюдение единой методики выполнения полетов и летно-мето-
дической подготовки и обучения инструкторского состава; 

- организует выполнение планов развития материально-технической и учебной 
базы АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»;

- контролирует организацию объективного контроля и использования материалов 
объективного контроля для повышения качества летного обучения;

- обобщает и внедряет передовой опыт работы в организацию и проведение по-
лётов без авиационных происшествий, и качественное обучение слушателей;

- организует расследование авиационных происшествий и инцидентов, обеспечи-
вать разработку мероприятий, направленных на их предупреждение.

Руководящий персонал АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича» может работать по совместительству преподавателем, инструктором 
того же АУЦ.
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Р) Процедуры внесения изменений в программы подготовки, и их представле-
ние в уполномоченный орган для рассмотрения.

В случае внесения изменений в ранее утвержденную программу подготовки, АНО 
АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» направляет в Феде-
ральное агенство воздушного транспорта или территориальный орган Федерально-
го агенства воздушного транспорта (уполномоченный орган) заявление об измене-
нии программы подготовки, к которому прилагается программа подготовки в двух 
экземплярах и описание внесенных изменений.
Заявление и прилагаемые к нему документы представляются в уполномоченный 
орган непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении, а также могут быть поданы в электронной форме.
Заявление в электронной форме подписывается усиленной квалификационной 
подписью.
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С) Процедуры выполнения обучения авиационного персонала юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, осуществляющего коммерческие 
воздушные перевозки, организации по техническому обслуживанию, операто-
ра аэродромов, организации, осуществляющей деятельность в сфере авиаци-
онной безопасности, или организации, выполняющей функции по организации 
воздушного движения.

В АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» обучение 
авиационного персонала юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
осуществляющего коммерческие воздушные перевозки, организации по техниче-
скому обслуживанию, оператора аэродромов, организации, осуществляющей дея-
тельность в сфере авиационной безопасности, или организации, выполняющей 
функции по организации воздушного движения не проводится.
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Т) Особенности организации деятельности филиала АУЦ.

Деятельность филиалов АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича» осуществляется под контролем АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря Петровича».
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» и его филиалы 
могут обмениваться оборудованием. В филиал может быть направлен персонал 
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича».
Генеральный директор АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря 
Петровича» назначает работников, осуществляющих контроль, в каждый филиал 
АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» для контроля 
процесса обучения в филиале АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка 
Игоря Петровича».
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Экз. №-  1

Приложение №- 1 

Общие сведения об Автономной некоммерческой организации Авиационный 
учебный центр «им. Героя Советского Союза, Заслуженного летчика-испыта-
теля СССР, Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича»
Полное наименование: Автономная некоммерческая организация Авиационный 
учебный центр «им. Героя Советского Союза, Заслуженного летчика-испытателя 
СССР, Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича».
Сокращенное наименование: АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Иго-
ря Петровича»
Организационно-правовая форма юридического лица: автономная некоммерческая 
организация.
Юридический адрес: Россия, 248025, г. Калуга, ул. Зерновая, д. 25.
ОГРН 1164027060174. Запись о создании некоммерческой организации внесена в 
Единый государственный реестр юридических лиц «02» августа 2016 года. Свиде-
тельство о государственной регистрации некоммерческой организации учетный 
номер 4014050234 от «09» августа 2016 года.

ИНН 4029055095. Свидетельство о постановке на учет Российской организации в 
налоговом органе по месту ее нахождения серия 40 № 001479143.
Электронная почта: tozha@me.com; atc@aviafound.com
Телефон: +7 (985) 764 0458; +7 (995) 900 5280.
Адрес для корреспонденции: 109548, Москва, ул. Полбина, д.24, кв. 25.

Адрес проведения обучения (подготовки):

Россия, 248002, г. Калуга, ул. Болдина, д. 71, офис 215 (основной)
Россия, 171361, Тверская обл., г.Старица, ул. Пионерская 13, помещение 1

Практические занятия проводятся:
Россия, Калужская обл., Тарусский район, Посадочная площадка «Танино»
Россия, Тверская обл., Старицкий район, Посадочная площадка «Старица».
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Экз. №-  1

Приложение №- 2 
Таблица «Описание помещений».

№ 
п/п

Фактический 
адрес строений, 
занятых под 
образователь-
ный процесс

Форма владения по-
мещениями строени-
ям (на правах собст., 
аренды и т.п.) и рек-
визиты правомочных 

документов

Вид помещений 
(аудит. ,лекц., для практ. 
занятий, компьют., линга-
фон. и др. классы, акт. и 

физк. залы и т.п.)

Площадь 
кв.м.

1 2 3 4 5

1

Россия, 248002, 
г. Калуга, ул. 
Болдина, д. 71, 
офис 215

Договор субаренды 
№ 2/21 от 09.12.2019

Помещение для учебного 
оборудования и проведе-
ния учебных занятий.  
Помещение для хранения 
учебной литературы, на-
глядных пособий и техни-
ческих средств обучения. 
Помещение для разме-
щения лиц, осуществля-
ющих обучения

34,9

171361 Тверская 
обл., г. Старица, 
ул. Пионерская 
д. 13, помеще-

ние 1.

Договор субаренды 
№-22  от 25.08.2022

Помещение для учебного 
оборудования и проведе-
ния учебных занятий.  
Помещение для хранения 
учебной литературы, на-
глядных пособий и техни-
ческих средств обучения. 
Помещение для разме-
щения лиц, осуществля-
ющих обучения

46,4
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Экз. №-  1

Приложение №- 3 

Таблица «Технические средства обучения»

№ 
п\п

Вид, класс воздуш-
ного судна на кото-
ром производится 

обучение

Наименование 
оборудования 

или техническо-
го средства 
обучения

Регистраци-
онный номер

Сертификат летной 
годности

Основание использо-
вания ВС для учебных 

полетов

1. Планер Планер АС-7 RA-0449А № 2082240042 
От 18.03.2024

Договор аренды  
№ 22 от 22.04.2022
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Экз. №-  1

Приложение №- 4 

Таблица «Наглядные пособия»

№ 
п/п Наименование оборудования или технического средства обучения Количе-

ство

1 Мультимедийный проектор 1

2 Компьютер 1

3 Модель планера 1
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Экз. №-  1

Приложение №- 5 

Перечень литературы и учебно-методических материалов. 
В АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» используется 
электронная библиотека с возможностью печати документов на бумажном носите-
ле:
- Международные правовые акты, документы ИКАО;
- Законодательные акты Российской Федерации;
- Указы Президента Российской Федерации, Постановления Правительства Рос-
сийской Федерации;

- Ведомственные и межведомственные (отраслевые) документы.
При работе с документацией учитываются актуальные изменения и дополнения 
законодательных органов. 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Экз. №-  1

Приложение №- 6 

Таблица «Перечень программ»

№ 
п/п  Вид программ Наименование программы

1
Дополнительная профессио-
нальная программа профес-
сиональной переподготовки 

ПРОГРАММА ПЕРВОНАЧАЛЬНОЙ ПОДГО-
ТОВКИ КАНДИДАТОВ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ 
СВИДЕТЕЛЬСТВА ПИЛОТА ПЛАНЕРА

2
Дополнительная профессио-
нальная программа повыше-
ния квалификации

ПРОГРАММА ПОДГОТОВКИ КАНДИДАТОВ 
ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ СВИДЕТЕЛЬСТВА ПИ-
ЛОТА ПЛАНЕРА (ПЕРЕПОДГОТОВКА НА 
НОВЫЙ ВИД ВС)

3
Дополнительная профессио-
нальная программа повыше-
ния квалификации

ПРОГРАММА ПОДГОТОВКИ КАНДИДАТОВ 
НА ПОЛУЧЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ 
ОТМЕТКИ «ИНСТРУКТОР» В СВИДЕТЕЛЬ-
СТВЕ ПИЛОТА ПЛАНЕРА
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Экз. №-  1

Приложение №- 7 

Формы документов по учету обучения.

1. Карточка слушателя
2. Приказ о зачислении
3. Приказ о допуске к наземной подготовке
4. Приказ о допуске к летной подготовке
5. Приказ о проведении итоговой аттестации (квалификационной проверки)
6. Приказ об окончании подготовки (обучения)
7. Журнал теоретической подготовки
8. Журнал учета летной подготовки
9. Журнал учета документов, подтверждающих прохождение обучения
10. Задание на тренажерную и наземную подготовку
11. Лист ознакомления с внутренними документами (журнал)
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АНО АУЦ «им. Летчика-космонавта СССР Волка Игоря Петровича» 

Экз. №-  1 

Приложение №- 8 
 

ТАБЛИЦА «ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБУЧЕНИЯ, ОБУЧЕНИЕ И КОНТРОЛЬ 
ВЫПОЛНЕНИЯ СЛУЖЕБНЫХ ФУНКЦИЙ РАБОТНИКАМИ ОРГАНИЗАЦИИ» 

 
№  
п/п 

Должность Фамилия Имя От-
чество 

Вид выполняемой 
работы в АУЦ, срок 

начала 

Преподаваемый 
предмет 

Предыдущая тру-
довая деятель-

ность связанная с 
преподаватель-
ской или инструк-
торской деятель-

ностью 

Данные об образо-
вании № и дата вы-
дачи документа 

Повышение квалифи-
кации 

Свидетельство 
Авиационного 
персонала 

1 Генеральный ди-
ректор АНО АУЦ 
«им. Летчика-кос-
монавта СССР 
Волка Игоря Пет-
ровича». 

Тожа 
Константин 
Эдуардович 

Организация и ко-
ординация дея-
тельности АУЦ 
с 16.10.2017 

  МИЭМ с 1980 по 
1986 г. Диплом МВ 
№ 334882 от 
28.02.1986 
Аспирантура ГОУ 
МАРТИТ Удостове-
рение № 230 от 
10.12.2008 

  

2 Заместитель Ге-
нерального ди-
ректора АНО 
АУЦ «им. Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка 
Игоря Петро-
вича» по учебной 
работе.  
 
РУКОВОДИТЕЛЬ 
АУЦ 

Говоров 
Сергей  
Владимирович 

Руководитель АУЦ 
с 01.04.2022 

  Краснодарское выс-
шее военно авиаци-
онное училище. Ди-
плом БВС № 
0826842. от 
25.03.1999 г. Инже-
нер по управлению 
воздушным движе-
нием. 

АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния (Инструктор) для 
авиационных учебных 
центров». Удостовере-
ние ПК № 000 1376 от 
21.12.2024  
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
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Экз. №-  1 

КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния для авиационных 
учебных центров». 
Удостоверение ПК № 
000 0019 от 15.12.2021 

3 Заместитель Ге-
нерального ди-
ректора по лет-
ной работе АНО 
АУЦ «им. Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка 
Игоря Петро-
вича» 

Добриогло 
Александр 
Савельевич 

Организация лет-
ной деятельности 
АУЦ, преподава-
тельская с 
04.02.2021 

Основы полета; 
Летные характери-
стики и планирова-
ние полетов; 
Радиотелефония; 
Воздушная навига-
ция. 

 ФГОУ ВПО «Санкт-
Петербургский госу-
дарственный уни-
верситет граждан-
ской авиации. Ди-
плом ВСГ № 
5601069 от 
21.06.2011 
Кировоградская 
летная академия 
Национального 
авиационного уни-
верситета. Диплом 
ДИ № 047996, 

АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния (Инструктор) для 
авиационных учебных 
центров». Удостовере-
ние ПК № 000 1379 от 
03.12.2024 
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния для авиационных 
учебных центров». 
Удостоверение ПК № 
000 0001 от 16.11.2021 

Авиационный учебный 
центр «авиакомпания 
«ВИМ-АВИА» курс 
«Подготовка к поле-
там в системе зональ-
ной навигации» № 
7705-12 от 20.08.2012 

Свидетельство 
коммерческого 
пилота СА № 
015601.от 
21.12.2017 
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Удостоверение АУЦ 
«Волга-Дон» курс пер-
воначальной подго-
товки по обеспечению 
полетов. Удостовере-
ние № 19127/15 от 
25.12.2015 

4 Заместитель Ге-
нерального ди-
ректора АНО 
АУЦ «им. Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка 
Игоря Петро-
вича». 

Статкевич 
Владимир 
Александрович 

Обеспечение кон-
троля качества об-
разования, органи-
зация и координа-
ция деятельности 
АУЦ с 22.06.2022 

 
 
 
 

 Негосударственное 
образовательное 
учреждение выс-
шего профессио-
нального образова-
ния «Санкт-Петер-
бургский универси-
тет управления и 
экономики» Диплом 
специалиста 137824 
0774138 от 
28.07.2014 

  

5 Преподаватель Емельянов 
Олег 
Николаевич 

Преподаватель-
ская с 22.04.2022 

Воздушное право, 
Основы полета, 
Общие знания по 
воздушному судну, 
Навигация, Пра-
вила летной экс-
плуатации пла-
нера, Маршрутные 
полеты и планиро-
вание Авиацион-
ная радиосвязь. 
Аварийно-спаса-
тельная подго-
товка 

 Краснодарский во-
енный авиационный 
институт г. Красно-
дар. Диплом с отли-
чием БВС № 
0124765 от 
21.09.2004 
Ученая степень кан-
дидата военных 
наук федерального 
государственного 
казенного военного 
образовательного 
учреждения выс-
шего образования 
Военного учебно-

АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Аварийно спаса-
тельная подготовка». 
Удостоверение ПК № 
000 1371 от 28.02.2025 
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния (Инструктор) для 
авиационных учебных 

Летчик-инструк-
тор 1-го класса. 
Удостоверение А 
№6845 
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Экз. №-  1 

научного центра Во-
енно-воздушных сил 
«Военно-воздушная 
академия имени 
профессора Н.Е. 
Жуковского и Ю.А. 
Гагарина» КАН № 
017200 от 
05.08.2020 
Диплом магистра с 
отличием № 103605 
0021596 от 
17.06.2016 

центров». Удостовере-
ние ПК № 000 1378 от 
03.12.2024  
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
КПК «Аварийно спаса-
тельная подготовка» 
Удостоверение ПК № 
000 0006 от 02.03.2022  
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния для авиационных 
учебных центров». 
Удостоверение ПК № 
000 0016 от 15.12.2021 

6 Преподаватель Патраков 
Андрей  
Григорьевич 

Преподаватель-
ская с 22.04.2022 

Воздушное право, 
Основы полета, 
Общие знания по 
воздушному судну, 
Навигация, Пра-
вила летной экс-
плуатации пла-
нера, Маршрутные 
полеты и планиро-
вание Авиацион-
ная радиосвязь. 
Аварийно-спаса-
тельная подго-
товка 

 Государственное 
образовательное 
учреждение выс-
шего профессио-
нального образова-
ния Московский 
авиационный инсти-
тут «МАИ» Диплом с 
отличием ВСА № 
0136890 от 
14.02.2005. 

АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Аварийно спаса-
тельная подготовка». 
Удостоверение ПК № 
000 1370 от 28.02.2025 
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния (Инструктор) для 
авиационных учебных 
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центров». Удостовере-
ние ПК № 000 1374 от 
21.12.2024  
 
Негосударственное 
образовательное част-
ное учреждение до-
полнительного про-
фессионального обра-
зования «Учебный 
центр «АВИАТОР» 
КПК «Первоначальная 
подготовка препода-
вателя образователь-
ных организаций 
ДПО» Удостоверение 
А11 №20219507 от 
16.12.2021. 
 
ФГБОУ ВО «Москов-
ский авиационный ин-
ститут» (МАИ) КПК 
«Управление перехо-
дом корпорации на 
бизнес-модель жиз-
ненного цикла Удосто-
верение 771801220808 
от 19.05.2018. 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
КПК «Аварийно спаса-
тельная подготовка» 
Удостоверение ПК № 
000 0008 от 02.03.2022 
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7 Преподаватель Куксина 
Александра 
Владимировна 

Преподаватель-
ская с 04.10.2021 

Человеческий фак-
тор 

 Московский Госу-
дарственный уни-
верситет им. М.В. 
Ломоносова г. 
Москва. Психолог, 
преподаватель пси-
хологии. Диплом с 
отличием АВС № 
9075976 от 
25.10.1997 

АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Человеческий 
фактор для авиацион-
ных учебных центров». 
Удостоверение ПК № 
000 1373 от 11.02.2025 
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния (Инструктор) для 
авиационных учебных 
центров». Удостовере-
ние ПК № 000 1377 от 
03.12.2024  
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния для авиационных 
учебных центров» 
Удостоверение ПК № 
000 0086 от 16.11.2021 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
КПК «Человеческий 
фактор для авиацион-
ных учебных центров» 
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Удостоверение ПК № 
000 0011 от 16.03.2022 

8 Преподаватель Маркелова 
(Плотникова) 
Елена 
Ивановна 

Преподаватель-
ская с 16.05.2022 

Человеческий фак-
тор 

 Государственное 
образовательное 
учреждение выс-
шего профессио-
нального образова-
ния «Самарский 
государственный 
университет» Ди-
плом ВСБ № 
0834903 от 
13.06.2005 

АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Человеческий 
фактор для авиацион-
ных учебных центров». 
Удостоверение ПК № 
000 1372 от 11.02.2025 
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния (Инструктор) для 
авиационных учебных 
центров». Удостовере-
ние ПК № 000 1375 от 
21.12.2024  
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.»  
КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния (Инструктор) для 
авиационных учебных 
центров». Удостовере-
ние ПК № 000 1376 от 
21.12.2024  
 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
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КПК «Педагог профес-
сионального образова-
ния для авиационных 
учебных центров» 
Удостоверение ПК № 
000 0018 от 15.12.2021 
АНО АУЦ «им Лет-
чика-космонавта 
СССР Волка И.П.» 
КПК «Человеческий 
фактор для авиацион-
ных учебных центров» 
Удостоверение ПК № 
000 0012 от 16.03.2022 
Диплом о дополни-
тельном (к высшему) 
образовании ППК № 
055637 

9 Пилот-инструктор Кочкин  
Владимир  
Владимирович 

Пилот-инструктор  
с 22.06.2022 

Летное обучение  Актюбинское выс-
шее летное учи-
лище Гражданской 
авиации.Диплом с 
отличием  
№ 4456 от 
25.11.1995 

Свидетельство 
ФГАОУ ДО «Центр 
подготовки и серти-
фикации авиацион-
ного персонала ФАВТ 
(Росавиация)» Перво-
начальная подготовка 
летно-инструктор-
ского состава» №220-
06 от 29.10.2013, 
Удостоверение о по-
вышении квалифика-
ции ФГАУ ДПО 
«Уральский учебно-
тренировочный центр 

Свидетельство 
пилота планера  
Инструктор 
№ 0006464  от 
27.04.2015, 
 
Свидетельство 
частного пилота 
Самолет с одним 
двигателем, су-
хопутный 
№0006490 от 
13.05.2015, 
 
Свидетельство 
коммерческого 
пилота Самолет 
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гражданской авиа-
ции» «Периодическая 
подготовка летно-ин-
структорского состава 
ГА» № 5130 от 
10.07.2017, 
«Центр подготовки и 
сертификации авиа-
ционного персонала 
ФАВТ (Росавиация)» 
«Подготовка пилотов-
любителей» № 225-01 
от 28.10.2011 

с одним двигате-
лем, сухопутный 
 
Инструктор – са-
молет с одним 
двигателем, су-
хопутный № 
0026065 от 
29.05.2015   
 

10 Пилот-инструктор Калаева 
Марина 
Андреевна 

Пилот-инструктор  
с 22.06.2022 

Летное обучение  Волгоградское 
авиационное учи-
лище летчиков ДО-
СААФ СССР.  
Диплом ЛТ № 
775378 от 
24.08.1988. 
Летчик-инструктор 

 Свидетельство 
пилота планера. 
Инструктор 
№ 0006482  
от 06.05.2015 

11 Преподаватель Милова  
(Егорова) 
Евгения 
Владимировна 

Преподаватель-
ская с 10.07.2023 

Метеорология  Государственное 
образовательное 
учреждение выс-
шего профессио-
нального образова-
ния «Тверской госу-
дарственный уни-
верситет» Диплом 
ВСГ № 3850032 от 
27.06.2009. Географ 
по специальности 
«География» 

Сертификат Россий-
ский государственный 
университет Регио-
нальный метеорологи-
ческий учебный центр 
ВМО Санкт-Петербург 
«Авиационная метео-
рология» №3 от 
30.08.2016 
Диплом о профессио-
нальной переподго-
товке Российский гос-
ударственный гидро-
метеорологический 
университет ФГБОУ 
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ВО «Прикладная ме-
теорология» 14 
№007352 от 24.06.2016 
Удостоверение о по-
вышении квалифика-
ции Федеральная 
служба по гидроме-
теорологии и монито-
рингу 
окружающей среды 
«Организация метео-
рологического обеспе-
чения авиации» № 
26409 от 17.11.2020 
Удостоверение о по-
вышении квалифика-
ции АНО АУЦ «им 
Летчика-космонавта 
СССР Волка Игоря 
Петровича» Педагог 
профессионального 
образования для 
авиационных учебных 
центров №175 от 
18.07.2023 
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